Tuto Loiretek : échange de documents
sur site

Pour effectuer une demande de rendez-vous afin de venir sur le site de la Médiathéque
départementale pour échanger des documents, identifiez-vous tout d'abord via le pavé « Mon
compte » en haut a droite grace au numéro de carte de votre structure et votre mot de passe.

Sélectionnez ensuite dans le menu l'onglet "Espace partenaire” puis "Renouveler ses
collections”.

Les différentes modalités vous permettant d'emprunter des documents aupres de la
Médiathéque départementale vous sont alors proposées :

Renouveler ses collections

Afin de vous permettre d'offrir un fonds attractif a vos lecteurs, vous avez la possibilite de :

- réaliser un échange de documents dans les locaux de la Mediathéque départementale du Loiret ou vous serez accueillis puis
conseillés dans votre choix de maniére personnalisee.

- faire réaliser par l'equipe de la Mediatheque departementale du Loiret, une sélection de documents adaptée a votre besoin, sur
quotas.

- faire évoluer votre fonds documentaire en effectuant une demande de prét de documents specifiques ou d'extension de fonds.
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ECHANGE DE DOCUMENTS SUR SITE ECHANGE DE DOCUMENTS SUR EVOLUTION DE VOTRE FONDS
QUOTAS DOCUMENTAIRE

Vous avez la possibilité de faire un Si vous n'avez pas la possibilité de vous Vous souhaitez enrichir vos fonds

échange documentaire sur le site de la deplacer, ... documentaires ? .

Mediathéque départementale. ..

Guide sur les différents d’échanges proposes par le site

=> Echange de documents sur site

Vous avez le choix entre la version papier (les PDF a télécharger) et la version en
ligne avec la prise de RDV.

Dans cette formule, vous rendez un certain nombre de documents, et en emprunterez d’autres
directement a la MDL. Le crénau horaire par défaut est la demi-journée, mais vous pouvez
nous envoyer un mail pour demander la journée entiére si ce temps vous parait trop juste.
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=> Echange de documents sur quotas :

Vous n’avez pas la possibilité de venir sur site choisir, ou bien préférez faire confiance au
personnel de la MDL ? Rien de plus simple, remplissez selon le type de document (adulte /
jeunesse / CD / DVD) vos souhaits chiffrés et les bibliothécaires vous prépareront une
sélection selon vos demandes. L.’acheminement peut se faire par livraison, ou vous pouvez
ensuite convenir d’'un RDV pour venir sur place quand la commande sera préte. Le
bibliothécaire chargé de la commande prendra contact avec vous.

=» Evolution du fond documentaire :

Il s’agit d’'une demande d’extension de votre fond actuel, sans échange (pas de retour de
documents). Ces nouveaux préts seront ajoutes a votre fonds déja existant.

Un bibliothécaire prendra contact avec vous pour préciser les thématiques souhaitées et
ensuite la prise de RDV.

Détail de la prise de RDV pour un Echange sur site
Cliquez sur "Echange de documents sur site" puis "*Prendre un rendez-vous sur site"

Le formulaire de demande de rendez-vous qui s'ouvre est accompagné d'un calendrier
interactif, mis a jour en temps réel, qui vous permet de voir les dates pour venir effectuer un
échange de documents. Les jours pour les rendez-vous sur site sont : lundi - mardi- jeudi.

La premiere partie du formulaire concerne vos coordonnées et la typologie de I'échange que
vous souhaitez venir faire a la Médiathéque départementale :

Prise de RDV

Les intitulés suivis de () indiquent des champs obligatoires

Coordonnées de la bibliotheque
Nom * MDL
Nom du responsable * M.XXXX

Numéro téléphone * 0238383838

Adresse courriel bibliotheque@ :)H)bowefwe{fr

Typologie de 'échange documentaire

Nombre prévisionnel de livres adultes a échanger 50
Nombre prévisionnel de livres jeunes a échanger 50
Nombre prévisionnel de CD a échanger 30

Nombre prévisionnel de DVD a échanger 30
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La seconde partie du formulaire vous permet de choisir la date et I'heure de votre rendez-vous.
En vert s'affichent les jours ou des créneaux de rendez-vous sont disponibles : cliquez alors
sur le jour souhaité, une fenétre s'ouvre pour vous proposer un créneau horaire.

Programmation du rendez-vous

Prise en charge des documents @

® Ma biblioth:
Ma biblioth: {= mandats par ke Depansment
Date et horaire * n
Mars 2021
Lun Mar Mer o ven Sam Dim

11703/ 2021 : Disponible

b

clionnez le crénsau qui wous conviemnt

[

Sels
De 083041130
De 0900 21200
De13:30 4 1630

De 14200 & 17:00

Une fois vos choix effectués, validez le formulaire en cochant la case "Je ne suis pas un
robot" puis cliquez sur "réserver",

Un mail vous est alors envoyé confirmant la bonne prise en compte de votre rendez-vous.

N'hésitez pas a nous contacter si vous rencontrez des difficultés dans I'utilisation de ce module
de prise de rendez-vous.
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