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1.Les Paniers

1.1 Présentation

Un panier réunit des objets de méme type (lecteur, documents, sujets, réservations, etc).
lls sont accessibles depuis le formulaire de recherche correspondant a leur nature. On
peut trouver un onglet “Paniers” dans toutes les sections ou presque du logiciel (cf. fiche
Recherche).

Ci-dessous, I'accés aux paniers des notices depuis la recherche de documents.

. Recherche | Liste H Notice | Paniers
ey
LA
) @ Q
—
et w tous mots : | contient mots w ‘
E et v année d'edition : |= ~ ‘
@0 et - fype doc : |c0mient mots V‘
e
E section : |cc|ntier1t mots w ‘
bibliothéque : | contient mots ~ ‘
et v emplacement : | contient mots v ‘
E et A statut des exemplaires : | contient mots hd ‘
E | Lancer la recherche ‘

Dans l'onglet “Paniers” :
Recherche H Liste || Notice

D

o]
- BOP 2021-12-20
. COMIMLIn 2012-01-01
i system 2012-01-01
utilisatevrs 2012-01-01
5 waterbear 2014-03-28
y ezt o
e
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Répertoire : dossier qui permet de ranger vos paniers. Par défaut, Waterbear
dispose de 4 répertoires :

e Commun : les paniers utilisés par tous les utilisateurs potentiels

e System : utilisé par le logiciel. Ne pas trop y toucher car les données peuvent
étre effacées a chaque mise a jour.

e Waterbear : utilisé par le logiciel. Ne pas trop y toucher car les données
peuvent étre effacées a chaque mise a jour.

e Ultilisateurs : emplacement dédié par utilisateur (dossiers plus personnels)

Nous avons ajouté un répertoire “BDP”. Celui-ci n’existe pas a la création de votre
compte.

1.2. Paniers statiques et dynamiques

Panier statique : les objets qui y sont contenus sont de méme nature. |l peut s’enrichir en
plusieurs recherches.

Panier dynamique : il s’agit plus d’un raccourci vers une recherche spécifique

a) Le Panier statique
Le panier peut contenir une liste de notices de documents (livre, CD, DVD), de
lecteurs, ...Ces éléments sont toujours les mémes.

Rappel : Les notices se compose de la fiche d’identité liée au numéro ISBN ainsi
que des données de vos exemplaires

Vous pouvez faire, par exemple, un panier des ouvrages de I'auteur Daniel Pennac

PN =

Accueil W > Recherche J—>Ong|et “Paniers”

Choisissez le répertoire dans lequel ranger votre panier.

Ne choisissez pas le répertoire « systéme », car les mises a jour se font dans ce
dossier et vos paniers peuvent étre effacés par la mise a jour. Préférez les dossiers
Commun ou Utilisateur.
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Recherche Liste MNaotice w
J8R. B&-. % e

- refour

| Chats en image 2022-10-10 Emplacement -

, Noél 2022-10-10 |cummuananier Pennac |
Traitements par lot test 2022-10-12

N -3115874 2021-06-29 o

% Bdchangecote 2022-02-14 -

% Imaginaire test - 3201336 2022-01-19 |=:>| Panier Pennac |

% Jeunesse-test- 3111603 2021-06-29

% Panier Pennac 2022-10-14 Description :

% Test formation - 31971230 2022-01-30 Panier de docs de l'auteur pour son accueil le XX/XX/2022

ED a la bibliothaque.

i

Ajoutez un panier statique en cliquant sur 'icone =~

Changez le nom du panier dans la case NOM. Vous pouvez ajouter une
description.

Cliquez sur la disquette “*  pour enregistrer le panier.

=3
Activez le panier pour travailler dessus : cliquez sur . Le chemin d’accés au

panier apparait dans I'encadré.

| Recherche || Liste || Notice m

L+ i?@ i\ P‘ f:p |j| x E:J:LJ t»  Jcommun/Panier Pennac ‘

Basculez sur 'onglet “Recherche” et sélectionnez les critéres de votre recherche de
documents. Vous pouvez tout-a-fait faire plusieurs recherches pour alimenter le
panier. Par exemple, pour y mettre différents supports sur un méme sujet ou auteur.

Ry
Cliquez sur l'icbne = pour ajouter tous les résultats au panier. Vous pouvez

aussi ouvrir une notice et cliquer sur cette méme icone pour [Iajouter
individuellement.

Pour voir le contenu du panier, retournez dans l'onglet “Paniers” et cliquez sur I'icbne
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b) Le Panier dynamique

Ce type de panier est un raccourci vers une recherche. Le panier s’actualise de lui-
méme selon les criteres choisis lors de la recherche initiale. Il est dynamique car
change en fonction des ajouts de nouveaux documents dans votre base.

Il peut étre utile pour une thématique récurrente : par exemple, vous pouvez créer
un panier qui vous permettra de sortir la liste des ouvrages sur Noél. Cette liste
s'actualise a chaque acquisition/ ajout dans la base (par mot sujet).

Création d’un panier dynamique
Fey =

Accueil L > Recherche J—>Ong|et “Paniers”

Choisissez le répertoire dans lequel ranger votre panier.

+
Ajoutez un panier dynamique en cliquant cette fois-ci sur I'icbne de la loupe

Changez le nom du panier. Vous pouvez ajouter une description.

Cliquez sur la disquette “*  pour enregistrer le panier.

o

Activez le panier pour travailler dessus : cliquez sur ~+ . Le chemin d’accés au
panier apparait alors dans I'encadré grise.

Retournez sur I'onglet recherche pour sélectionner vos criteres.

.I_I' -

nalhg |
Cliquez sur I'icbne a droite de la liste de résultats pour les ajouter au panier.

Attention : on ne peut pas ajouter les notices une par une car le panier dynamique
est un raccourci vers une recherche !

Pour voir le contenu du panier, retournez dans l'onglet “Paniers” et cliquez sur

I'icone
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c) Recherche & panier

On peut également affiner ses recherches au sein d’'un méme panier.

FlEwyc )l Liste | Notice || Paniers
ER
=
et A tous mots : ‘ contient mots
et v année d'édition : ‘=
et hd type doc : ‘ contient mots
et A section : ‘ contient mots
bibliothéque ° | contient mots
emplacement : ‘ contient mots
et A statut des exemplaires : ‘ contient mots
| et v ‘ panier : ‘ -z
| Lancer la recherche |

|Nnél

|CD

|Jeunesse

| actif

commun/MNog|

Il vous faut ajouter le champ de recherche « panier » : cliquer sur ‘Q

Dans le champ vide, commencez a taper le chemin d’accés (commun/...) ou le titre

du panier, le chemin complet apparait dans une liste, choisissez-le.

A lintérieur de votre panier, vous pouvez donc croiser avec d’autres critéres :
support, section, bibliothéque (fonds propre ou bdp), date....

Par exemple, vous pouvez ressortir tous vos albums sur Noél pour faire une heure
du conte en musique en précisant la section et le support (cf capture ci-dessus).
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2. Faire Un Inventaire
2.1 En 4 étapes

A. Faire un panier de tous les documents qui devraient se trouver dans un rayon
donné.

B. Faire un panier de tous les documents qui se trouvent effectivement dans ce
rayon

C. Utiliser la recherche combinée pour trouver les documents qui devraient s’y
trouver mais ne s’y trouvent pas et les mettre en panier

D. Utiliser les traitements par lot pour leur donner le statut “perdu” a ces
documents.

2.2 En détail

A. Sélectionnez le rayon sur lequel vous voulez faire le récolement (on fait
rarement toute la bibliotheque d’'un coup). dans notre exemple, prenons les BD
jeunesse.

Allez en recherche exemplaire et recherchez les BD jeunesse qui doivent se
trouver en rayon (utiliser le critére “état = en rayon” pour exclure les documents
actuellement en prét).

Ajoutez les exemplaires a un panier statique A (mettez le nom que vous voulez).

B. Depuis la page d’accueil, allez dans la recherche “par lot de code-barres”
et scannez les code-barres de vos documents les uns aprés les autres puis lancez
la recherche et mettez tous ces exemplaires dans un panier B

Pour scanner les code-barres, vous pouvez utiliser un ordinateur portable muni
d’'une douchette et vous allez directement dans les rayons (c’est beaucoup plus
simple que de mettre les livres sur un charriot et de les apporter a votre ordinateur).
Il existe aussi des douchettes autonomes sans fil.

Utilisez votre smartphone ! I'application BarcodeToText permet de
générer des fichiers textes trés facilement, envoyez ensuite ce fichier = I i
par mail a votre bibliothéque. (disponible sur Android et Apple stores)
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Vous n’étes pas obligé de scanner les code-barres directement dans Waterbear.
Vous pouvez les scanner dans le bloc-note (par exemple) puis les copier-coller
dans Waterbear.

C. Dans la recherche exemplaires, faites “dont la notice est dans le panier A
SAUF dont la notice est dans le panier B”.

Vous obtiendrez la liste des documents qui DEVRAIENT étre en rayon mais n'y
sont pas.

D. Mettez ces exemplaires dans un panier C

E. Utilisez les traitements par lot “exemplaires”
=> “pilonner les exemplaires (aprés vérification)”
=> choisir le panier C

=> mettez le code statut “perdu_def’

Avant de vous lancer dans un rayon entier, je vous conseille de faire un test avec
quelgues ouvrages pour vous assurer que vous maitrisez bien le processus
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3. Traitement par lot

3.1. Présentation

Le Traitement par lot désigne une opération effectuée sur un grand nombre d’objets
simultanément.

Ces types d’objets sont : notices, exemplaires, lecteurs, préts, réservations

Ainsi, les traitements par lot peuvent étre exécutés, soit sur tous les objets d’'un méme
type, soit sur une sélection d'entre eux contenue dans un panier : statique ou
dynamique (cf fiche Paniers).

On peut ainsi modifier ou ajouter un méme champ a un grand nombre de notices (par
exemple, le champ emplacement, situation, etc).

Exemples de Traitements spécifiques aux exemplaires

Effectuer des préts / retours en série : traitement qui permet de préter ou de rendre un
panier d’exemplaires.

Pilonner des exemplaires : va associer le statut pilon a un panier d’exemplaires.
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3. 2. Réaliser un traitement par lot

L'opération de traitement par lot s’effectue en deux temps :

e constitution d’'un panier
e choix du traitement a appliquer a ce panier d’objets

a) Le cas du désherbage

Création du panier de codes-barres

Dans le cas du désherbage, nous souhaitons enlever du fonds certains documents. Pour
cela, il faut créer un panier de codes-barres exemplaire auquel on attribuera un statut

pilonné.

ey
Accueil ™ > Chercher un document > par lot de code-barres

chercher un document

> recherche

I > par lot de codes barres I

> par lot d'ISEN

Recherche Liste Natice m

T ]

= refour

Statistiques 2022-08-19 Emplacement :
Traitementdeiot 2022-02-15 ‘ BT
Nom :

‘ commun

Dans l'onglet “Paniers”, cliquez sur le dossier intitulé "Commun".

Vous pouvez, comme ci-dessus, ajouter un répertoire spécifique aux traitements par lot.

' N P . ; '
Cliquez sur I'icbne % pour ajouter un répertoire que vous renommez

Cliquez sur ce répertoire et ajoutez un panier statique en cliquant sur
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Recherche Liste Natice m
2 @) =] @lis [ @x E\LI N

= efour
% A desherber 2022 2022-10-12 Emplacement :
% docsenpret 2022-10-03 ‘comm un/Traitementdelot/A desherber 2022 ‘
% stockavider 2022-10-05
% Traitement lot 2022-07-13 Nom -
=> | A desherber 2022 |
Description :

Désherbage du fonds terroir réalisé en 10/2022

Modifiez le nom du panier, par exemple, A désherber 2022. Enregistrez-le avec la

disquette H )
e

e . . . . . .
Cliquez sur ~“+ . Cette action rend le panier actif afin de travailler dessus. Le chemin
d’accés au panier apparait alors dans I'encadré grisé.

Chercher les exemplaires pour alimenter le panier

Revenez sur 'onglet « Recherche » :

Recherche Liste MNotice Faniers

4 ]S

16402385254
16401279325
16401279326
16401438531
16402323625

et hd lot de codes barres . est parmi hd

Lancer la recherche ‘

Prenez votre douchette pour scanner les code-barres puis lancez la recherche.
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La liste des exemplaires apparait dans l'onglet « Liste » :

Recherche I Liste | Notice | Paniers

2 notices \Il_ 1\11__' 171 I\\M}' I__I)ﬂ/l trier par : | code barre v| Format ; | catalogage rapide v
code barre |n01ice cote type doc bibliothéque section emplacement
184012?932400h23 Pont de I'Alma / Eoin McNamee. - Gallimard 2007 P MCN Livre | mdid45testw || Adulte  + |||Fic - Policier
15401433531';60;‘03;45 de contes : mythologie grecque / Gudule. - Milan jeunesse CGUD Liie v ||mdidstest v || Jeunesse v |[Fic - R

Wy
Cliquez sur " pour ajouter tous ces exemplaires dans le panier actif en cours.

Paramétrer le traitement

Administration  Statistigues |Traitements| Rechercher Cataloguer

Se rendre dans le menu « Traitements » puis « Traitement par lot »

Vous arrivez sur cet écran :

Type d'objet |exemplaire w ‘
Traitement | piloenner les exemplaires (aprés vérification) w ‘
Panier |miel produit/FD/livresinactifs|

Filonner les exemplaires aprés vérification. Si les exemplaires n'ont jamais fait 'objet d'un prét ou d'une réservation,
ils sont simplement supprimés. Dans le cas confraire, ils passent en statut "pilon’ ou 'perdu’... (voir formulaire ci-
Idessous). lls sont exclus de la recherche et du prét.

] Code statut a attnbuer aux exemplaires | Pilonné |
(140%a des exemplaires) : L J

| Valider:‘
]

Sélectionnez le type d’objets : « exemplaire », le traitement souhaité : « pilonner les
exemplaires ».Précisez dans la barre de recherche le nom du panier. Vous devriez trouver
votre panier de codes-barres en commencgant a taper son nom.

ATTENTION : si vous ne sélectionnez aucun panier, le traitement

portera sur la totalité de la base !

Valider.
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Apreés le traitement

Les exemplaires passeront en statut “pilonné” et ne seront plus réservables.

Recherche Liste m Panlers

‘. ) (44) 132 (W) (M) Format : | public standard v Wl ,l: -
LT L B ATy Titre : Le fils du chat t. 9. 24 décembre
- Auteurs : Philippe Geluck (1954-....) (auteur)
o © Editeur : Casterman
Année d'édition : 2001

Notes et résumé : Minichat barre tous les jours qui le séparent de Noél sur le calendrier et ne comprend pas pourquol le Pére Noél n'arrive pas immédiate
DECEMBRE lui explique qu'il faut étre patient et apporte le sapin de Noél le soir du 24 décembre mais en le décorant, il tombe de son escabeau et k
Pl etk Sujets : No&l
o Dewey : A
o Langue du texte : francais
ISBN : 9782203125391
° Prix : 5.95 EUR
Nb. pages : 32p.
Format : 25¢cm

040984104858610485867048587 30485879

cab cote type doc bib section emplacement statut
16401191781 ,A GEL | |Livre VI mdl45t tv | J - Fic - Album ~ Pilonné b

Rappel : Pour retrouver tous les documents pilonnés, perdus ou rendus a la BDP, vous

pouvez passer par le formulaire de recherche des documents E :

Pour le critére “statut”, précisez “non actif” :

et b4 statut des exemplaires @ | contient mots A ‘ ‘ non actif

‘ Lancer la recherche ‘

b) Traitement par lot pour des lecteurs

Pour opérer un changement sur un ensemble d’usagers, 'opération est similaire. Il faut
cependant se familiariser avec la grille de la fiche lecteur.

La fiche se compose d’'un ensemble de champs et de sous-champs renseignés lors de
I'inscription.

Ces informations seront a mémoriser pour remplir I'écran du traitement par lot.

Nom du champ

Boo]- Avonnement

__________________________________________________________________________________

a abonnement & & ‘Gratuit
Sous-champ IE quota & Valeur E> ‘Usager

: c date de debut 20221014

d date de fin & ‘2023-11}—14
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Exemple : Attribution d’un quota “associations, écoles” aux usagers
ayant une carte collectivités

Création d’un panier de lecteurs
Fau

Il faut cette fois-ci se rendre dans la recherche lecteur depuis I'accueil L

prét - inscriptions

> faire du prét
> nouveau lecteur
> chercher un lecteur

Dans l'onglet “Paniers”, cliquez sur le dossier intitulé "Commun".
Vous pouvez, comme ci-dessous, ajouter un répertoire spécifique aux traitements par lot
de vos lecteurs.

Cliquez sur 'icdne %4 pour ajouter un répertoire que vous renommez
)

Cliquez sur ce répertoire et ajoutez un panier statique en cliquant sur .

Recherche Liste Natice m
B HEL ¥ Loel |
= refour

% Quota école 2022-10-14 Emplacement :
F— ‘cnmmunJ'Panier lecteurs/Quota école |

Nom :

‘Quota école |

Dans I'onglet “Recherche”, sélectionnez les critéres souhaités.

Sélectionnez pour type de carte : “Collectivités”.
Lancez la recherche.

JiL,
pallbg |
Les résultats apparaissent dans l'onglet "Liste". Cliquez alors sur = pour les mettre
dans le panier lecteur créé.

Paramétrer le traitement

Se rendre dans le menu « Traitements » puis « Traitement par lot », remplir les
champs avec ces éléments en sélectionnant bien le panier !

Pour le sélectionner entrez les premiéres lettres du nom de vote panier, puis
cherchez-le dans la liste.

Type d'objet lecteur A

Traitement |modiﬂer des champs existants A

Panier |commun;‘Panier lecteurs/Quota école
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Le formulaire est différent. Il permet de modifier un ou plusieurs champs existants. I
nécessite donc des informations telles que les noms des champs a modifier et la nouvelle
valeur a attribuer.

Nom du champ 500

index du champ

MNom du sous champ 1 b

Valeur du 1er sous champ | Associations et écoles

type de modification 1 Modifier le sous-champ s'il existe. Sinon l'ajouter (add_update) A

Il vous faut spécifier le nom du champ a modifier c'est-a-dire le chiffre apparaissant dans
la fiche d’un lecteur (200, 600...).
Renseignez le nom du sous-champ qui est sous la forme d’'une lettre (a,b,c...)

Mentionnez le type de modification a effectuer
Pour cet exemple : “Modifier le sous-champs s’il existe. Sinon I'ajouter”.

Ajoutez la nouvelle valeur qui est I’intitulé visible dans la liste déroulante.
Ex: Associations et écoles

Validez.
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4. Ajouter un nouveau quota

Mr Quentin Chevillon a choisi de ne proposer qu’un type de quota de prét et un nombre de
supports limités. En effet, cet outil est surtout a destination des petites structures. Vous
pouvez accéder aux parameétres du quota par défaut dans le menu d’administration
simplifiée.

Cependant, il est tout a fait possible de personnaliser les listes déroulantes de vos fiches
lecteurs. Pour cela, il faudra se connecter sous le profil administrateur.

Une partie des paramétrages peut s’effectuer en administration simplifiée, mais pour plus
de commodité, nous indiquerons les manipulations en mode administrateur.

Comprendre les paramétres de base dans le registre :

Dans I'administration simplifi€ée vous pouvez changer les paramétrages des quotas du
profil par défaut : le profil A.

Les quotas représentent le nombre maximum d’ouvrage par support (livres, cd, dvd,
revues...), ils correspondent dans le registre a la valeur dénommeée « _max ».

lls sont rangés dans une arborescence « arbres ».

- quotas

Chaque profil de quota est représenté par une lettre (A, B, C....)

—-par_type_doc .
+ chemin_fichier Comporte 4 branches supports et 3 branches paramétres
nom_fonction _default : pour en faire le paramétre par défaut,
- parameres _label : le titre du quota,
= _max : le nombre maximum d’ouvrage tous supports

+CD confondus dans le quota.
+ ODVD
+- LIV

+ REV Chaque entrée qui comporte un + s’appelle un nceud.

+_defaut

+_label

+_max
+ B

4.1. Ajout du quota de prét dans la liste déroulante

a) Créer un nouvel intitulé :

Se rendre sur une de vos cartes de lecteur &3 , entrez un nom et le choisir dans la liste,
o P

puis cliquer sur l'icone ““ .

La fiche lecteur est composée de deux onglets : description et gestion.

Dans l'onglet « Gestion », il faut cliquer sur la roue

o Liste : | defaut v
crantée -~ a cété du champ « quota ».

code valeur action
| A | Usager

Vous arrivez sur cet écran :

s || niimita

|C | Aszsociations et écoles
1
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Remplir le code avec une lettre de I'alphabet et choisir une valeur, c’est-a-dire I'intitulé de
votre quota.
Puis cliquez sur le EN@rtpour valider

Attention :
Le format de l'intitulé ne doit pas comporter de symboles spéciaux, tel que le : /

b) Pour I’affichage dans la liste déroulante :

Cliquer sur l'icbne juste au-dessus

e [aermunv[B] <3

code valeur action
‘ A | ‘ Usager | X

‘ B H limité | X

Vous devriez arriver automatiquement au niveau de :
profiles/defaut/langues/listes/transactions/prets/quotas/defaut/_intitules

dans l'arborescence du registre. Le registre va se dérouler tout seul, patientez ! attendre
que le nceud final s’ouvre.

C’est a ce niveau que vous pourrez ajouter lintitulé de votre quota pour qu’il apparaisse
dans la liste déroulante pour tout nouveau lecteur.

Cliquez sur C pour y rajouter la valeur

T LOLAIY T

A Chemin :
tdv profiles/defaut/langues/listes/iransactions/prets/quotas/defaut/_intitules/C
—-transactions
= prets Nom du noeud
+| abonnements C
+-modes_paiement ﬁ\
* motlfs_palement (Associatinn Ecoles
+-niveau:_blocage
= quotas
= defaut
=-_intitules
+ A
+-B
=C
) + r Description :
+-regies
+!_compile
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e Modifier les données :

la valeur : Associations et écoles (par exemple)

e |a description : Quota spécifique pour les classes : 50 livres (la description sert a
vous préciser pour qui est fait ce nouveau quota.

+ div - Chemin :
— transactions profiles/defautlangues/listesit tions/prets/quotas/defaut/_intitules/C ‘
= prets Nom du noeud : -
+ abonnements |C |
+ modes_paiement Valeir
+ moma_palement Associations et écoles
+ niveaux_blocage
- quotas
- defaut
- _intitules
+A
+B
+C
+ regies Description :
+ _compile Quota spécifique pour les classes : 50 livres
+ plugins
+ test

e Pour valider ce paramétrage, cliquez sur / , fermez 'onglet !

4.2. Pour paramétrer les critéres par support du quota

Pour configurer votre nouveau quota, vous pouvez passer par le menu Administration
simplifiée puis aller dans 'onglet dédié aux quotas et durée de préts.

» Cliguer sur I'icobne permettant de basculer dans le registre.

(SO ERE I VGGl Abonnements | Transit | Réservations | Rappels | Géolocalisation | Divers | Codes barres | Revues
quota mmlEl o=
nombre maximum de documents empruntables tous supports confondus

B

quota livres 1
nombre maximum de livres empruntables

| 3

quota CD -
nombre maximum de CD empruntables

| 1

Vous pourrez y renseigner toutes les caractéristiques : quantités de documents autorisées,
au total et par support ainsi que la durée des préts.
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- Chemin :

= qutas
= par_type_doc
+ chemin_fichier Morm du noeud |

_type_d

+ nom_fonction max
= parametres valeur -
- arbres 12

ma Desciption ©

Dans l'arborescence, vous arrivez au niveau du quota par défaut (A), qui correspond a
'usager lambda.
Vous voyez aussi le quota illimité (B).

Nous allons désormais ajouter un nceud : « C », avec comme valeur « Associations et
écoles », puis dupliquer les sous-champs a partir du quota A.

Se placer sur le nceud parent « arbres » car nous voulons ajouter un nceud au
méme niveau que A et B.

Cliquer alors sur I'icone O pour ajouter un nceud.

Cliquez sur « nouveau noeud »

Modifier les données : & nom. fonclion. Q) ChfﬁTm;;mm —
|e nom . C L parametres promniesfaerautplugins/piugi
. . , —-arbres .
la valeur : Associations et écoles < A |“(‘3°"” du noed ;
la description : Quota C e Valeur
—, £ criteres Association ecoles
Cliquez surle ©  pour enregistrer + standard

Cliquez sur A, et copiez le nceud :
rter / importer  Raccourcis

Cliquez sur C, et collez les sous-noeuds de la

sélection : Lu L-D N
Loy

-C

i Cliquez sur le plus devant CD pour ouvrir le nceud et modifier le quota
- me _max de cd prétés sur les cartes de la catégorie C, si la _duree doit étre
*=™* aussi modifiée, changez le chiffre en nombre de jours.

Faites pareil pour les autres supports : livres (LIV), DVD, REV (autres supports)

N’oubliez pas de changer le critere _max pour le nombre total de documents, tous
supports confondus, pour que l'instituteur puisse emprunter pour tous les éléves de
sa classe.

N’oubliez pas de cliquer sur le ©  pour que les changements soient pris en compte !
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Vous pouvez fermer 'onglet une fois terminé.

Apergu d’une carte lecteur avec le quota Ch L

P g < . Empruntewr L
« Associations et écoles » : ) | {Géo Trouveton (L000T)
9 | 125 Rue de Montargis - 4500000430
= | Abonnement : Gratuit Quota JAssociations Ecoles fisqu'au 2023-11-03
[l iSolde - 0
v ﬂ retours || Réservations
EI Sup. cab titre section | bil

v

TOTAL : 0/100[CD : 0/50]DVD : 0/5[LIV : 0/50]REV - 0/5[défaut : /5]
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5. Les comptes utilisateur

5.1. Présentation

Un compte utilisateur permet de se connecter a l'interface Waterbear et d’effectuer les
opérations fournies par le logiciel.

Par défaut, Waterbear est livré avec 2 comptes :

e Le compte Administrateur : admin_adressemailde@lastructure / mot de passe
personnalisé
e Le compte Gestion : adressemailde@lastructure / mot de passe personnalisé

Chaque compte fait partie d’'un groupe pour lequel sont attribués des « droits » qui donnent
acces a des fonctions.

e Le groupe Administrateur a accés a toutes les fonctionnalités du logiciel et
presque tous les paramétrages (Mr Chevillon se réserve les droits
SuperAdministrateur, pour un contrdle total)

e Le groupe Utilisateur a accés a toutes les fonctionnalités et une partie simplifiée
des paramétrages (compte de gestion)

Pour résumé, il est possible d'utiliser le logiciel selon 2 modalités, une version simple pour
le quotidien (Gestion utilisateur) et une version compléte (Administrateur) a réserver pour
les manipulations plus délicates.

Partant de ce principe, il est possible a un Administrateur, de créer des profils de Gestion
supplémentaires afin de les personnaliser, notamment pour simplifier les modalités de
connexion.

Nous allons voir dans ce tutoriel comment dupliquer le profil par défaut de Gestion pour en
créer un nouveau et le personnaliser.

Attention, cet exercice est effectué en mode Administrateur et utilise le Registre du logiciel,
si vous n’étes pas slr de vos manipulations, entrainez-vous auparavant sur un bac a sable.
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5.2. Le registre

Le logiciel Waterbear est congu avec une architecture de type « Registre ». |l a la forme
d’un arbre, avec des branches et a l'intersection, des nosuds :

noeud4 Noeud> paayde

tata ut tutu noeud 7
toto

noeud 3

noeud 2

racine

Chaque noceud a son chemin, on passe de nceud en nceud, ils sont séparés par « / », par
exemple :

profiles/defaut/plugins/plugins/catalogue/import_export/analyse_champs

=catalogue

Pour ouvrir un nceud et voir son contenu, il faut cliquer sur le e *
f =l import_export

pour le replier sur le . Larborescence de Waterbear N o
comprend de nombreux niveaux, et chaque paramétre qu’il ~ exemplait
contient est modifiable, ce qui permet une grande g .
maniabilité, mais également beaucoup de complexité. g

=} champs

= 110

Vous devez déja étre familier avec ce type de structure, c’est A5/ le
méme fonctionnement que I'arborescence de Windows pour R |-
dossiers. noen,ghigin

+ parametres
+8

+-lecteur

Une barre d’outils est fournie pour manipuler ces nceuds :
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. Recharger le
Créer un _Copier le | registre, pour voir
nouveau noeud/ ' noeud | les modifications
' »‘ |
| Coller tout le |
| 1
,‘ / noeud |
’ »‘
| |
é [£:| m = = HE KA
c/-) x\ ETEI @ @ - AR 2N 4
o“ |
0 : ‘ Exporter visuellement
MSUPaner | un neeud et son
: le noeud arborescence
Enregistrer \‘ Coller le
le nceud ‘contenu du
courant noeud

Rechercher des
noeuds

5.3. Créer un nouvel utilisateur

Les utilisateurs sont stockés dans le registre dans le nceud suivant :

- Registre
+ modeles
+ profiles
'—"System Dans cet exemple, pour voyez 3 utilisateurs :
+ compteurs
+ conf
+ langues
+ mel
+ metawb

Registre/system/users

troisieme compte « benevole ».

L’admin, le compte gestion (qui commence par mdinumerique) et un

+ postes Nous allons créer ensemble un 4° compte : « Martine », en utilisant le

+ timestamps ~ compte gestion.
Z—--users
* admin_mdl
+-benevole
-+ mdInumeric
+ verrous
+ version
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'f' umesiamps
—l users .
- gbm Cliquez sur « users » — .
+ in_md ? N e
X i
+-henevole t}

:gistre  Edition Exporter/imy

Puis cliquez sur « nouveau nceud »

Dans ce nouveau nceud donnez lui le nom Martine

Chemin :
system/users/nouveau noeud

Nom du noeud :

nouveau noeud T

Valeur :

Laissez la valeur a vide, vous pouvez mettre dans la description : compte de Martine

Cliquez sur le crayon pour enregistrer

Registre  Edition Exporit
. OX L
- Voici le résultat :
Mettre & jour ce noeud

— users
- +-admin_mdIinumerique45@gmail.com
+ benevole
Martine
-+ mdinumerique45@gmail.com
+ verrous

n:
nfusers/nouve:

Martine n’a pour l'instant aucun parametre.... Nous allons copier ceux du profil gestion pour
lui attribuer les mémes caractéristiques.
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Cliquez sur le compte de gestion : mdinumerique45@gmail.com,

puis faites copier ce nceud. N i u =
.com
Cliquez maintenant sur Martine, puis sur « Coller les sous-nceuds de la sélection ici »
;mporter Raccourcis Compr.-'at;on
e N A QR B
N N E::£ = & aBge
Coller les sous-noeuds de la sélection ici
A
Voila !
TURENEVYOIE
--Martine
+-groupe
+ -mdp Martine a les bons sous-nceuds, pour nous permettre de les
+ nom paramétrer.

- mdlniimarinnaARA

Cliquez sur groupe : Martine fait partie du groupe « utilisateur »

Cliquez sur mot de passe : Martine a le mot de passe du compte mdinumerique45...
Changez le mot de passe dans le cadre Valeur en mettant celui que Martine affectionne :
« serendalaplage66 », et cliquez sur le crayon pour enregistrer.

Cliquez sur nom (c’est l'identifiant de connexion) : remplacez mdinumerique... par Martine,
et cliquez sur le crayon pour enregistrer.

Pour tester le profil de Martine, cliquez sur la page d’accueil, puis déconnectez-vous du
profil administrateur :

. M'?\v o

S Utilisateur Administra@ur

Poste \mdl45test

Bihlin. mdl

Dans la page de connexion entrez les nouvelles coordonnées de Martine.
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5.4. Restreindre les droits

Maintenant que son profil est créé, je souhaite Iui restreindre I'acces a certaines pages,
comme par exemple 'administration.

Dans Waterbear, vous pouvez attribuer des droits d’accés aux pages, suivant les profils
utilisateurs et les groupes de postes.

Par convention d’écriture, le profil de Martine va s’écrire : PMartine. Comme elle n'aura pas
acces a la page d’administration, la valeur a entrer sera 0.

Pour savoir sur quelle page supprimer les accés, connectez-vous avec le profil
administrateur et allez sur la page Administration :

< C 0 A Mon sécurisé | new.waterbear.info/bib.php?module=admin/admin_xs/quotas_standard
2% Applications G Google Loiretek, médiathéq... g& Joomla Loiretek g GestSup | Gestion d... . DoC Crrphee|NX RessMum ElN] SIGR
] | Administration  Statistigues Traitements Rechercher Cataloguer ?
v B &
/ﬁl\ Quota et durée des préts | Abonnements | Transit | Réservations =~ Rappels | Géclocalisation | Divers | Codes barres @
a statut numéro bulletiné =
I~ Quel statut aura le dernier numéro d'une revue que vous venez juste de bulletiner ?
[ |Consullation sur place

numéro bulletiné prétable -
Le dernier numéro d'une revue que vous venez juste de bulletiner pourra-t-il étre emprunté ?

| Non

e

=

statut avant dernier numéro -

Dans la barre d’adresse, vous pouvez noter que waterbear va a I'adresse :

Ibib , dans le module admin, puis admin_xs et enfin le nom de la page : quotas_standard

I va falloir retrouver cette page dans le registre! elle se trouve en fait ici:
profiles/defaut/pages/bib/admin/admin_xs
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— Registre
+-modeles
—profiles
~ defaut
+ langues
+ objets
— pages
—-bib
+-accueil
—-admin
+ admin_convertir_codes
+ admin_listes
+ admin_simple
—-admin_xs

= quotasn standard
= _d%
PMartine:*

Pour indiquer les droits de Martine :

Créez un nouveau noeud | ©
Nommez ce nceud _droits, validez avec le crayon.

Créez un nouveau sous-nceud sur ce nceud avec le nom suivant : PMartine :*

(ce qui veut dire, attribuer les droits au Profil Martine, sur tous les postes ou elle se
connecte *).

Entrez la valeur « O », pour lui fermer I'accés a cette page, n’oubliez pas de valider avec le
crayon !

Répétez ces étapes pour toutes les pages dont vous souhaitez fermer l'accés a la
personne.
Vous pouvez faire copier-coller du nceud directement.

Pour tester, revenez a la page d’accueil, puis déconnectez-vous.
Connectez le compte de Martine et testez les pages.
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6. Les Statistiques

Envie de connaitre le nombre de lecteurs ? Ce qu’ils lisent le plus ? Le taux de rotation de
vOs romans ?

Waterbear vous propose 4 grands thémes pour aborder les statistiques.

Ouvrages, Exemplaires, Lecteurs et Préts

on Statistigues  Traitements Rechercher

Statistiques sur les ouvrages
Statistiques sur les exemplaires
Statistiques sur les lecteurs

i Statistiques sur les préts

=

ra il nrat

Chacune de ces statistiques utilise la méme procédure, mais les bases (et donc les choix,
les variables, les commandes...) étant différentes, les critéres qui vous permettrons
d’afficher des résultats different.

L'affichage des statistiques ressemble beaucoup a la recherche, il emprunte le méme

chemin logique.
Avec la recherche, vous restreignez les informations a traiter, elle agit comme un filtre, avec
I'onglet statistique, vous affinez 'analyse en choisissant les critéres.

6.1. Procédure

Le mieux est encore d’exploiter un exemple simple : connaitre la répartition de ses
collections en fonction des sections.

Rendez-vous dans Statistiques sur les ouvrages.

+JO%

st v|  tranches prédéfinies : | — - | ‘ —
=t v bibliothéque : |contient mots v | ‘

et ~ section : |c0ntiem mots V| ‘#
et A type doc : |contient mots V| ‘
et v emplacement : | contient mots v | ‘#‘
at A statut des exemplaires : |contiem mots A | ‘
| Afficher les statistiques | L}

Je souhaite afficher par section (Adulte / Jeunesse / Ados) le nombre documents par
emplacement (Romans, documentaires, albums, etc.) J'inscris dans la case section un #,
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et dans la case emplacement un autre #, pour les sélectionner comme critéres. Attention
pas plus de 2 critéres, le troisieme sera ignoré.

Clic sur « Afficher les statistiques »
Recherche sIa'.lsquues w Panlers.

Y
1,800
1,600
1,000
200
J’ai basculé sur 'onglet Résultat Stats. code valeur
Je constate une disparit¢ de mes fonds! Jail|. IR
beaucoup de romans (colonne fR), un peu d’albums‘BDJ ”FiC_BDiemsse
(colonne fA). o cDA |[cD - Audio
Les emplacements sont affichés par leur code : 000 [Doc - Generaites
Gy . d100 Doc - Philo, h
Dans le tableau, jai les nombres par section. | [Poc-Phio peycho
|d200 ||Doc - Religion
4300 |[Doc - Sociate
‘dflﬂﬂ ”Doc-Langues
Je peux télécharger le tableau au format exploitable |as00 ||Doc - Sciences
par excel en cliquant sur ‘dsgu ”DDC_Techniques
‘d?UG ”Doc-Arts. loisirs, sports
|ds00 ||Doc - Littérature
I ‘dQDG ”Doc— Histoire, géo, tourisr
‘ Copier le tableau dans le presse-papier i ‘DVD ”DVD-Vide’o
' ' ' @ |[Fie - Atbum
Puis en collant dans une feuille excel. [fCON |[Fic - conte

EoeiCn Sl statistiques | résultat stats | Paniers

!

Maintenant, a partir de ce constat, je veux

o v| tousmots: | ontent mots ¥ savoir quelles sont les préts qui sont
@ | annéeadanon: E v effectués sur ce fonds.

et | mpeoce s [ content mots ¥ Je clique sur l'onglet Recherche pour
o Tl [content s ¥ limiter la statistique aux ouvrages qui sont
o Mot B2 ¥ empruntés effectivement.

| et - emplacement : | contient mots w

| et - statut des exemplaires : |“r..ontien1 mots w
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I manque dans les critéres présents ici, celui du prét. Je clique sur le + pour ajouter un
critére

agie ge creanon

dafe de modificafion

panier S Celui qui va m'’intéresser c’est le nombre de préts.

Dont I'auteur est dans le panier

dont le prét est dans le panier

dont 'exemplaire est dans le pamer

nb. exemplaires

nb auteurs

nb. notices biblio (méres)

nb notices biblio (filles)

nb. de préts Je veux afficher par section et par emplacement le
RS nombre de documents qui sont prétés au moins 1
fois.
(=19 v DAL WD UAU!H’PISI[I'UJ . |LUIIlII:IIl muls v | ||1Llll

"
et +| nb.de préts: |pret V| ‘ ||>= v‘

Donc qui comptabilisent un nombre de prét supérieur ou égal a 1
Je reviens sur I'onglet stat pour relancer I'affichage des stats :

BDJ CDA DVD FQ FY do00 d100 d200  d300 d400 dS00 d600 d700 d300 d900 TA BD MMAN TPOL R fSF  fMER fTHE X
Les chiffres sont réactualisés en fonction de mes demandes.
Pour résumer :

L'onglet statistique sert a déterminer les données que vous voulez afficher
L'onglet Recherche sert a restreindre les données a un (ou plusieurs) critere précis.
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6.2. Le Rapport annuel d’activiteé

RAPPCRT D'ACTIVITE

D - Collections

D1 - Imprimés FONDS PROPRES BOP

Adultes Fonds (hors dessene BOP) Acquisiions Eliminations En aépdi au 3141 2N-1

Livres imprimés | D | Dz | D103 | D144

Enfants

Livres imprimés | | bpus | | pur | | pua | | maz |

Total

Livres imprimés | . | s - D129 . | ma | - | D3 |
dont nombre de dons D1

Quelques précautions pour remplir le rapport d’activité annuel des bibliotheques :

il est préférable d’attendre le début de 'année suivante (ex 2019) pour calculer les valeurs
de... 2018. En conséquence, il faut choisir [année derniére] dans certaines listes de
critéres.

Pour le calcul des cases D101, D116 et D128 : [STATISTIQUES SUR LES EXEMPLAIRES]

ONGLET [STATISTIQUES] : Section # Fonds #
ONGLET [RECHERCHE] : Type de document [Livre et BD], Fonds [fonds propre]
Retour onglet [statistiques] [Afficher les statistiques] ou bouton [loupe].

Pour le calcul des cases acquisitions : D102, D117 ET D129

[STATISTIQUES SURLES EXEMPLAlRES] el ctatistiques | résultat stats | Paniers
ONGLET [STATISTIQUES] : Section # Fonds # ===
ONGLET [RECHERCHE] : Type de document O @)
[Livre et BD], Fonds [fonds propre], Date de

L

L f , Uypede = -
création année = 2018 .(d.ans notre ex_emple). AR B sty Livre et BD
Retour onglet [statistiques] [Afficher les
statistiques] ou bouton [loupel]. et | fonds: = v| |fonds propre
et »| actif: = v Ciui
et date de annég = v 2018

création :

Pour le calcul des case éliminations : D103, D118 ET D130.
[STATISTIQUES SUR LES EXEMPLAIRES]
Aol statistiques | résultatstats | Panies . ONGLET [STATISTIQUES] : Section # Fonds #
ONGLET [RECHERCHE] : Type de document

s e

= [Livre et BD], Fonds [fonds propre], actif [non].
ot v| pede | ~IBhe are Retgur onglet [statistiques] [Afficher les
document : statistiques] ou bouton [loupe].
et v fonds: = v fonds propre
et v| actif: = A\ Man

Vous pouvez bien-sir effectuer ses recherches statistiques avec des paniers....
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