
Tutoriel © www.loiretek.fr  | Logiciel Waterbear   Page | 1  
 

Waterbear : Les réservations 

1. faire la réservation par la fiche lecteur 

Entrez les premières lettres du prénom ou du nom dans la case verte…choisissez votre 

lecteur. 

Depuis la fiche lecteur, cliques sur la clef+ pour lancer une nouvelle réservation. 

 

Dans Document, entrez le début du titre : 

 
Choisissez le document demandé 

N’oubliez pas de sélectionner votre bibliothèque dans la liste bib 

Cliquez sur “Réserver” 

Un popup apparaît pour valider la réservation ou bien vous signifier que le document n’est 

pas disponible. 

Vous pouvez fermer l’onglet, et revenir sur la fiche adhérent. 
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Maintenant dans l’onglet “réservation”, celle que vous avez fait doit apparaître 

 
 

Dans cet exemple, la réservation est en rayon, il vaut mieux aller la chercher ! 

 

sinon elle apparaît en Non disponible : 

 
Le document est emprunté par un autre adhérent et n’est pas encore rentré. 

 

2. Affectation 

Lorsqu’un document réservé est passé en retour, Waterbear vous le dit : 

 
Vous pouvez donc mettre le document de coté avec un petit papillon sur lequel vous 

indiquez le nom et le prénom de l’adhérent réservataire. 

La réservation passe de non disponible à “en attente”. 

Après 24h (après un traitement de nuit), la réservation est affectée et une date de fin de 

réservation est attribuée (vue depuis la fiche lecteur) 
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Pour avoir la liste des documents à aller chercher en 

rayon, cliquez sur  

 

 

Dans la barre de gauche, une 

nouvelle icône apparaît, encadrée 

en rouge. 

En cliquant dessus, vous avez le 

détail de la notice réservée. 

 

 

 

 

Vous pouvez aussi passer par le menu Rechercher : 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Cliquez sur le titre du livre, pour afficher le détail de la réservation sur la notice : 

 

  

Cliquez sur le réservataire pour basculer 

sur la carte du lecteur. 
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